REGLAMENTO
DE LA
BIBLIOTECA
DE LA

ESCUELA SUPERIOR DE
CANTO DE MADRID

Aprobado por el Consejo Escolar el 17 de octubre
de 2014



Indice

TITULO I. DEFINICION, MISION Y OBJETIVOS ......couerurrrrerreenecnenenesneseenenns
TITULO Il. ESTRUCTURA Y SERVICIOS ......covererererrereeeneneseesesessssesessesesesesens
TITULO HI. USUARIOS ...cveueverereerseressssesesessesessssessssssssssessssssesssssssssssnsssens
TITULO IV. REGIMEN DISCIPLINARIO PARA LOS USUARIOS ........ccoerennnee.
TITULO V. REGIMEN ECONOMICO ........cocurererrecneeereeeeseesessessessesensessenenns
DISPOSICION ADICIONAL......ecevererereerereseesesessesessssesessssssessssssesssssesssssesenses
ANEXO 1 - POLITICA DE PRESTAMO, RENOVACIONES Y RESERVAS ..........

ANEXO 2 - NORMAS DE USO DEL SERVICIO DE INTERNET Y PUESTOS
MULTIMEDIA ......ooiiieiirriiiinninneiinniesaeiiissssaasiississsssisssesssssssssssssssssssssnses



REGLAMENTO DE LA BIBLIOTECA

TITULO I. DEFINICION, MISION Y OBJETIVOS

Articulo 1: |la Biblioteca de la ESCM es un centro de recursos para el aprendizaje,
la docencia, la investigacion, la formacién continua y las actividades académicas del
Centro .

Articulo 2: la misién de la biblioteca es la de facilitar el acceso y la difusién de los
recursos de informacién a fin de contribuir a la mejora continua de la ensefianza, el
aprendizaje, la creacion, la interpretacion, la formacién continua y el ocio de los
miembros de la Escuela y sus socios.

Para ello la biblioteca selecciona, organiza y difunde los diferentes recursos de
informacién, con independencia del concepto presupuestario, del modo de
adquisicion o del formato del documento.

Articulo 3: los fondos de la biblioteca estaran formados por las adquisiciones
realizadas con cargo al presupuesto de la ESCM, independientemente de su
soporte, del lugar donde estén depositados y del concepto presupuestario con cargo
al cual hayan sido adquiridos, asi como por los legados y donaciones de personas
fisicas o entidades publicas y privadas, y por los recibidos en proyectos de canje
con otras instituciones.

Articulo 4: son objetivos fundamentales de la biblioteca:

e Proporcionar informacién de manera rapida y eficaz a profesores,
alumnos, socios y otro tipo de usuarios que se puedan contemplar.

e Apoyo a la docencia e investigacion de la comunidad educativa.

e Realizar un tratamiento exhaustivo de los documentos, que permita
obtener una mayor informacion

e Actualizacion continua de materiales y catdlogos mediante su
adquisicion, donacion o cualquier otra via.

¢ Difusidn activa de la informacion mediante boletines, resimenes, etc.

e Orientar a los usuarios de la Biblioteca de la ESCM en el acceso y
localizacion a los recursos de informacién existentes en otras
bibliotecas y centros de documentacion, la localizacion de otras
fuentes de informacion y en el uso de los recursos disponibles a
través de las redes de telecomunicaciones.

Articulo 5: Para conseguir sus objetivos, la Biblioteca debera contar con:

¢ Una plantilla que garantice la organizacion racional de los servicios
bibliotecarios.

e Instalaciones suficientes.

e Un presupuesto especifico.

TITULO Il. ESTRUCTURA Y SERVICIOS

Articulo 6: la Biblioteca de la ESCM depende organica y funcionalmente de la
Direccién del centro.

Articulo 7: los principales servicios que ofrece la Biblioteca de la ESCM son:

e Consulta en Sala
e Préstamo a Domicilio



Informacion Bibliografica

Acceso a Internet y puestos multimedia
Formacion de usuarios

Ayuda a la investigacion

Extensidn bibliotecaria

Reprografia

La Direccién del Centro y la Biblioteca tendran como objetivo prioritario el
desarrollo de un servicio de Préstamo Interbibliotecario cuando las circunstancias lo
permitan. Asi mismo, se impulsara el servicio de Ayuda a la Investigacidon con
acceso a bases de datos especializadas.

El servicio de Consulta en sala facilita la consulta de los fondos de la biblioteca
dentro de sus instalaciones y en los horarios de apertura de la misma. El fondo
antiguo y valioso tendra unas condiciones de consulta especiales y reguladas.

El servicio de Préstamo a domicilio permite hacer uso de los documentos de la
biblioteca fuera de sus instalaciones y sin atenerse al horario de apertura de la
misma. Estard regulado mediante una politica de préstamo que atienda a las
caracteristicas de los documentos y los usuarios de la biblioteca.

Se permitird el préstamo, la renovacién y reserva de los documentos con las
condiciones que quedan establecidas en el Anexo I del presente reglamento.

El servicio de Informacién Bibliografica comprende:
1. La orientacidn en el uso de los recursos de informacion.

2. La informaciéon presencial y remota sobre la Biblioteca, sus servicios y sus
recursos.

3. El asesoramiento para buscar y localizar informacion en la Biblioteca de la
ESCM

La Biblioteca a través del servicio de Formacién de Usuarios desarrollard acciones
formativas individuales y colectivas para el mejor aprovechamiento de los recursos
bibliotecarios por parte de los usuarios.

El servicio de Extension Bibliotecaria incluye exposiciones, visitas a la biblioteca y
cualquier otra accion que permita la integracion de la Biblioteca en la comunidad
educativa.

El servicio de acceso a internet y puestos multimedia queda regulado en el anexo 2
del presente reglamento.

TITULO Ill. USUARIOS

Articulo 8: Son usuarios de la Biblioteca de la Escuela Superior de Canto de Madrid
los profesores y alumnos del centro, asi como los socios de la Asociacion de Amigos
de la ESCM.

Para hacer uso de los servicios de la biblioteca, deberan disponer del carné del
Centro vigente.

Podran acceder a la Biblioteca investigadores ajenos a la institucion, siempre que
acrediten esta condicion y con el consentimiento de la Direccion del Centro.

TITULO IV. REGIMEN DISCIPLINARIO PARA LOS USUARIOS

Articulo 9: Se establecen tres tipos de infracciones: muy graves, graves y leves.



Articulo 9.1: Son infracciones muy graves:
e La sustraccion de libros, revistas u otro material.
¢ La no devolucién de los libros prestados.

e El uso indebido de las instalaciones y equipamiento de la Biblioteca
que ocasionen un perjuicio grave a la misma.

Articulo 9.2: Son infracciones graves:

¢ El deterioro o pérdida de los fondos bibliograficos, de cualquier tipo
y en cualquier soporte.

e La reiteracion de faltas leves.
Articulo 9.3: Son infracciones leves:

¢ El incumplimiento de los plazos establecidos para la devolucién de
los documentos en préstamo.

e La alteracidon del orden en los recintos de la Biblioteca.

Articulo 10: De acuerdo con la gravedad de las faltas se establecen las siguientes
sanciones:

e Al margen de la posible responsabilidad penal, la sustracciéon de libros,
revistas u otro material sera sancionada con la retirada definitiva del carnet
de la Biblioteca y prohibicién de acceso a la misma.

e El uso indebido de las instalaciones y equipamiento de la Biblioteca que
ocasione un grave perjuicio sera, asimismo, sancionado con la retirada del
carnet de la Biblioteca y prohibicion de acceso a la misma por el tiempo que
se estime oportuno.

e La no devolucidon de materiales prestados podra ser sancionada con la
retirada del carnet por un periodo de 1 mes a seis meses.

e El deterioro o pérdida de materiales obligara a su reposicion o reintegro en
efectivo de su importe actualizado.

e Los alumnos de la ESCM y socios de la AAESCM que devuelvan los
materiales prestados fuera de plazo, seran sancionados con la suspension
del préstamo por un periodo de tiempo igual al de la demora. La sancion
tendra un periodo maximo de suspension variable en funcion del nimero de
libros retrasados:

ePara 1 documento 7 dias de suspensidon maxima del servicio de
préstamo

ePara 2 documentos 14 dias de suspension maxima del servicio de
préstamo

ePara 3 documentos 21 dias de suspension maxima del servicio de
préstamo

ePara 4 documentos 28 dias de suspensién maxima del servicio de
préstamo

ePara 5 documentos 35 dias de suspensiéon maxima del servicio de
préstamo



ePara 6 documentos 42 dias de suspension maxima del servicio de
préstamo

ePara 7 documentos 49 dias de suspension maxima del servicio de
préstamo

ePara 8 documentos 56 dias de suspension maxima del servicio de
préstamo

e La alteracidn del buen orden en las instalaciones de la Biblioteca sera
sancionada con amonestacion o retirada del carnet en su caso.

e Por reiteracion de faltas leves el usuario serd sancionado con la retirada
del carnet por un periodo de uno a tres meses.

Articulo 11: Corresponde al responsable de la Biblioteca la imposicién de
sanciones por faltas leves. Para faltas graves y muy graves sera la Direccién del
Centro la autorizada para imponerlas.

TITULO V. REGIMEN ECONOMICO

Articulo 12: La Biblioteca dispondra de una partida presupuestaria propia incluida
en el presupuesto de la Escuela Superior de Canto. Su distribucion es
responsabilidad de los responsables de la Biblioteca.

DISPOSICION ADICIONAL

El contenido de este Reglamento es de aplicacion y obligado cumplimiento para
todos los usuarios de la Biblioteca, asi como para el personal de la misma.
El presente Reglamento podra ser modificado por acuerdo del Consejo Escolar.

ANEXO 1 - POLITICA DE PRESTAMO, RENOVACIONES Y RESERVAS

PROFESOR ALUMNO

VOL/dias | Renovacion | Reservas | VOL/dias | Renovacién | Reservas

PRESTABLE 30/60 3 15 5/15 1 5

NO PRESTABLE

PRESTAMO EN 5/2 0 0 3/2 0 0
SALA/ FIN DE

SEMANA

PRESTAMO 5/15 1 5 2/7 0 2

RESTRINGIDO (Para
documentos con
tres o menos
ejempl. de alto uso)

AUDIOVISUALES 5/15 1 5 3/7 1 3
SOCIO

VOL/dias Renovacion Reservas
PRESTABLE 5/15 0 3




NO PRESTABLE

PRESTAMOEN | 2/2 0 0
SALA/ FIN DE
SEMANA

PRESTAMO 2/3 0 1
RESTRINGIDO
(Para
documentos
con tres o
menos ejempl.
de alto uso)

AUDIOVISUALES | 2/7 1 1

ANEXO 2 - NORMAS DE USO DEL SERVICIO DE INTERNET Y PUESTOS
MULTIMEDIA

La Biblioteca ofrecerd a sus usuarios puestos multimedia donde podran:

e Consultar internet.

e Escuchar y visualizar videograbaciones que pertenezcan a la colecciéon de la
Biblioteca o los que traiga el usuario.

e Consultar CD-ROMS u otros dispositivos electrénicos de la coleccion de la
Biblioteca o los que traiga el usuario con las correspondientes prevenciones
de seguridad.

El acceso a este servicio es gratuito y de uso individual para alumnos, profesores de
la ESCM, asi como los socios de la Asociacion de Amigos de la ESCM. Los usuarios
del servicio deberan acreditar pertenecer a alguna de las categorias enunciadas.

El horario de este servicio es de 10 de la mafiana hasta las 20.30, por lo que la
Gltima sesion completa debera iniciarse como muy tarde a las 19:45 horas.

La duracion de las sesiones de consulta de los puestos de multimedia sera de 45
minutos. No obstante, la biblioteca se reserva el derecho de ampliar o reducir estas
sesiones en funcion de las necesidades del servicio.

No se permite ningiin cambio en la configuracion de los equipos o programas
informaticos instalados en ellos, asi como la instalacion de ningun tipo de software,
salvo expresa autorizacion de los responsables de la Biblioteca. El usuario se hace
responsable de los desperfectos que pudiera ocasionar al equipo por un indebido
uso del mismo.

No se podran almacenar archivos propios en los equipos multimedia. Cada semana
se procedera a la limpieza de los mismos, sin que la Biblioteca asuma ninguna
responsabilidad en la pérdida o borrado de archivos que los usuarios hubieran
podido dejar almacenados en ellos.

No se podra acceder a paginas web con contenidos pornograficos, racistas,
xenoéfobos, sexistas, violentos o terroristas.



